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AGENZIA REGIONALE  
PER IL LAVORO 

UFFICIO COLLOCAMENTO MIRATO  
AMBITO TERRITORIALE DI BOLOGNA 

 

Via Finelli, 9a – 40126 Bologna 
 

“Chiamata con Avviso pubblico" per lavoratori iscritti  
negli elenchi della Legge 68/99 ai sensi dell’Art.18. co.2,  

       (orfani/vedove di guerra, del lavoro, per servizio)  
.  

 
 

PERIODO DI RIFERIMENTO: dal 18/09/2023 al 09/10/2023 

AZIENDA :  COMUNE DI CASTENASO 
  

MANSIONE : COLLABORATORE AMMINISTRATIVO 
 

CODICE OFFERTA: 9524   
 

COMPITI PREVISTI:  Predisposizione comunicati, caricamento sul sito Internet e intranet; - 
protocollazione lettere e documenti in uscita; - convocazione riunioni ed incontri via mail ed 
organizzazione in meet; - utilizzo google suite - utilizzo pacchetto open-office ed in particolare 
calc e writer; - effettuazione di notifiche - gestione sale provincia con impianti video e audio - 
pubblicazioni sul sito Amministrazione Trasparente 

ORARIO DI LAVORO :  TEMPO PIENO a 36 ore settimanali 

TITOLO DI STUDIO :  SCUOLA DELL’OBBLIGO  

 

REQUISITI RICHIESTI:    Conoscenza informatica dei programmi ed applicazioni principalmente in uso 
(tra cui anche piattaforme comunicative) 
- idoneità psico-fisica compatibile con le mansioni da ricoprire 
- REQUISITI PREVISTI PER L’ACCESSO AL PUBBLICO IMPIEGO 
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MODALITA’ E CONTENUTI DELLA PROVA SELETTIVA: La selezione consiste nello svolgimento di una prova 
scritta ed una eventuale prova orale sulle principali materie di diritto amministrativo e TUEL in 
relazione alle mansioni proprie del profilo professionale; 
 
 
 


